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Vnitřní řád školní družiny 
 

Č. j.: 0562/2026/JZSB            Účinnost od: 1. 9. 2026  Platnost od: 31. 8. 2026 
 
Tento školní řád vydává ředitelka školy podle § 30 zákona č. 561/2004 Sb., školský 
zákon, v platném znění. 
Vnitřní řád školní družiny byl projednán pedagogickou radou dne 26. 6. 2026. 
Vnitřní řád školní družiny byl schválen školskou radou dne 31. 8. 2026 
 

1. Úvodní ustanovení 
1. Školní družina je školské zařízení pro zájmové vzdělávání. 
2. Vnitřní řád upravuje provoz školní družiny, práva a povinnosti účastníků a jejich 

zákonných zástupců, podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví a pravidla odchodů 
účastníků. 

3. Účastníkem školní družiny se pro účely tohoto řádu rozumí žák zařazený do 
školní družiny. 

2. Činnost školní družiny 
1. Školní družina poskytuje zájmové vzdělávání žákům školy. 
2. Činnost školní družiny je určena přednostně pro žáky prvního stupně přihlášené k 

pravidelné docházce. 
3. Činnost školní družiny probíhá zejména formou: 

o pravidelné zájmové, výchovné, rekreační a vzdělávací činnosti, 
o příležitostné činnosti, 
o odpočinkových činností, 
o spontánních činností, 
o přípravy na vyučování. 

4. Školní družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování; v době školních 
prázdnin může být provoz zajištěn podle provozních možností školy. O přerušení 
provozu rozhoduje ředitelka školy po projednání se zřizovatelem. 

3. Přijímání účastníků a ukončení účasti 
1. O přijetí účastníka do školní družiny rozhoduje ředitelka školy na základě 

písemné přihlášky. 
2. Součástí přihlášky je zejména: 

o rozsah docházky, 
o čas odchodu účastníka, 
o údaje důležité pro bezpečnost a průběh vzdělávání. 
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3. Pokud počet přihlášených přesáhne kapacitu školní družiny, stanoví ředitel/ka 
školy kritéria přijetí. 

4. Účast ve školní družině lze ukončit: 
o písemnou žádostí zákonného zástupce, 
o rozhodnutím ředitelky školy, zejména při závažném nebo opakovaném 

porušování povinností stanovených tímto řádem, 
o při opakovaném neplnění povinností zákonného zástupce souvisejících s 

provozem školní družiny. 

4. Práva účastníků 
Účastník má právo: 

1. na zájmové vzdělávání podle školního vzdělávacího programu školní družiny, 
2. na bezpečné a vstřícné prostředí, 
3. na ochranu před násilím, šikanou, diskriminací a jinými projevy rizikového 

chování, 
4. na přiměřený odpočinek a volný čas, 
5. vyjadřovat přiměřeným způsobem své názory k činnosti školní družiny, 
6. požádat vychovatelku o pomoc nebo radu. 

5. Povinnosti účastníků 
Účastník je povinen: 

1. dodržovat vnitřní řád školní družiny, školní řád a pokyny pedagogických 
pracovníků, 

2. chovat se slušně a ohleduplně ke spolužákům i zaměstnancům školy, 
3. bez vědomí vychovatelky neopouštět oddělení ani určený prostor, 
4. chránit své zdraví i zdraví ostatních a dodržovat pravidla bezpečnosti, 
5. neprodleně hlásit vychovatelce úraz, nevolnost, ztrátu věci nebo jinou závažnou 

skutečnost, 
6. zacházet šetrně s majetkem školy, pomůckami a vybavením školní družiny. 

6. Práva a povinnosti zákonných zástupců 
Zákonný zástupce má právo: 

1. na informace o průběhu a organizaci zájmového vzdělávání, 
2. na projednání záležitostí týkajících se účastníka s vychovatelkou nebo vedením 

školy, 
3. na informace o chování účastníka a o mimořádných událostech. 

Zákonný zástupce je povinen: 
1. řádně, úplně a pravdivě vyplnit přihlášku a neprodleně oznamovat změny v 

uvedených údajích, 
2. zajistit, aby účastník docházel do školní družiny podle přihlášeného režimu, 
3. informovat školu o zdravotních obtížích nebo jiných skutečnostech, které mohou 

mít vliv na průběh zájmového vzdělávání, 
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4. dodržovat pravidla pro omlouvání nepřítomnosti a odchody účastníka, 
5. hradit úplatu za školní družinu ve stanoveném termínu, 
6. sledovat informace předávané školou obvyklým způsobem. 

7. Provoz školní družiny 
1. Ranní provoz školní družiny probíhá od 6:15 do 7:35 hodin. 
2. Odpolední provoz školní družiny probíhá od 11:40 do 17:00 hodin. 
3. Od 15:00 hodin mohou být oddělení spojována podle počtu přítomných 

účastníků. 
4. Provoz školní družiny se řídí rozvrhem činností a pokyny ředitelky školy. 
5. Oddělení školní družiny se naplňují nejvýše do počtu 30 účastníků. 

8. Docházka, omlouvání a odchody 
1. Účastník navštěvuje školní družinu v rozsahu uvedeném v přihlášce. 
2. Mimořádná změna času odchodu je možná pouze na základě předchozí 

prokazatelné informace zákonného zástupce. 
3. Odchod účastníků probíhá v časech stanovených školou tak, aby nebyla 

nepřiměřeně narušována činnost jednotlivých oddělení. 

9. Bezpečnost a ochrana zdraví 
1. Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví účastníků při činnostech školní 

družiny a při akcích s ní souvisejících. 
2. Účastníci jsou pravidelně a prokazatelně poučeni o pravidlech bezpečnosti a 

ochrany zdraví. 
3. Při úrazu nebo náhlé nevolnosti účastníka poskytne škola nezbytnou pomoc a 

informuje zákonného zástupce. 
4. Úraz účastníka se bez zbytečného odkladu zaznamená do příslušné 

dokumentace školy. 
5. Účastníci nesmějí do školní družiny přinášet předměty nebo látky, které mohou 

ohrozit bezpečnost a zdraví osob. 

10. Používání mobilních telefonů a jiných elektronických 
zařízení 

1. Účastníci mají během činností školní družiny mobilní telefony a jiná elektronická 
zařízení vypnutá nebo nastavena do režimu, který nenarušuje činnost školní 
družiny, nestanoví-li vychovatelka jinak. 

2. Používání těchto zařízení je přípustné pouze tehdy, je-li součástí činnosti školní 
družiny nebo pokud je výslovně povolí pedagogický pracovník. 

3. Omezení podle předchozích odstavců se nevztahuje na používání zařízení v 
nezbytném rozsahu ze zdravotních důvodů. 

4. Pořizování obrazových nebo zvukových záznamů osob bez jejich souhlasu není 
dovoleno. 
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11. Ochrana před rizikovým chováním 
1. V prostorách školy a školní družiny je zakázáno vnášet, držet, užívat nebo 

distribuovat návykové látky. 
2. Při podezření na výskyt návykových látek nebo jiného závažného rizikového 

chování postupuje škola podle právních předpisů a svých vnitřních postupů; o 
závažných skutečnostech informuje zákonného zástupce. 

12. Zacházení s majetkem a osobními věcmi 
1. Účastníci jsou povinni zacházet šetrně s vybavením školní družiny, učebnami, 

pomůckami, hrami a dalším majetkem školy. 
2. Každé poškození nebo ztrátu je účastník povinen neprodleně oznámit 

vychovatelce. 
3. Škola nedoporučuje nosit do školní družiny cenné předměty nebo vyšší finanční 

částky, pokud to není nezbytné. 
4. Za škodu způsobenou úmyslně nebo z hrubé nedbalosti může škola požadovat 

náhradu podle právních předpisů. 

13. Úplata za školní družinu 
1. Výši úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině stanoví na příslušný školní 

rok zřizovatel. 
2. Informace o výši úplaty, splatnosti a způsobu úhrady škola zveřejňuje obvyklým 

způsobem. 
3. O snížení nebo prominutí úplaty rozhoduje ředitelka školy v případech 

stanovených právními předpisy. 

14. Dokumentace 
Ve školní družině se vede zejména tato dokumentace: 

1. písemné přihlášky účastníků, 
2. přehled výchovně vzdělávací práce, 
3. evidence docházky, 
4. další dokumentace podle právních předpisů a pokynů školy. 

15. Závěrečná ustanovení 
1. Tento vnitřní řád je zveřejněn na přístupném místě ve škole a způsobem 

umožňujícím dálkový přístup. 
2. Zaměstnanci školy, účastníci a zákonní zástupci jsou s tímto vnitřním řádem 

prokazatelně seznámeni. 
3. Tímto vnitřním řádem se ruší předchozí vnitřní řád školní družiny. 

 
 
 

V Berouně dne 1. 9. 2026    Mgr. Eva Chlumská – ředitelka školy 
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